ISTANBUL GELISIM UNIVERSITESI
DIPLOMA, DiPLOMA DEFTERIi, MEZUNIYET BELGESI VE SERTiFiKA
DUZENLEME ESASLARI YONERGESI
(Kabulii:13.05.2015 tarih ve 10 sayili Senato Karary)

BIiRINCi BOLUM
AMAC, KAPSAM VE DAYANAK

AMAC

Madde 1 - (1) Istanbul Gelisim Universitesi’ne bagli Fakiilte, Enstitii, Yiiksekokul, Meslek
Yiiksekokulu ve ¢ift anadal / yandal programlarin1 tamamlayan Ogrenciler, onursal doktora
unvani verilecek olanlar, kursiyerler ve benzeri kisiler icin hazirlanacak olan diploma, gecici
mezuniyet belgesi, diploma eki, sertifika ve katilim belgeleri ile diploma defterlerinin
diizenlenmesine iliskin esaslar1 belirlemek amaciyla hazirlanmistir.

KAPSAM

Madde 2 - (1) istanbul Gelisim Universitesi'ne bagl fakiilte, enstitii, yiiksekokullar1 ve
meslek yiiksekokullarindan mezun olanlara ve lisans programlarini tamamlamadan Istanbul
Gelisim Universitesinden ayrilan &grencilere verilecek diploma ve diger ilgili belgelerin
diizenlenmesinde bu yonerge hiikiimleri uygulanir.

DAYANAK

Madde 3 - (1) Bu yonerge; Istanbul Gelisim Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim
Yonetmeligi, Istanbul Gelisim Universitesi Lisansiistii Egitim-Ogretim Yonetmeligi ve
Istanbul Gelisim Universitesi Cift Anadal/ Yandal Programi Yonergesi uyarinca, 2547 sayili
Yiiksekdgretim Kanunu, Lisansiistii Egitim ve Ogretim Yonetmeligi, Lisans Ogrenimlerini
Tamamlamayan veya Tamamlayamayanlarmn On Lisans Diplomas: Almalar1 veya Meslek
Yiiksekokullarina Intibaklari Hakkinda Y&netmelik ve ilgili difer mevzuat hiikiimlerine
dayanilarak hazirlanmistir.

IKiNCi BOLUM
DIPLOMALAR, SERTIFIKALAR ve BELGELER

DIPLOMALAR

Madde 4 — Ogrenim gordiikleri programlarmn biitiin kosullarin1 yerine getirerek mezuniyet
hakki kazanan 6grencilere, Ogrenci Isleri Daire Baskanlhigi tarafindan asagida tanimlanan
diplomalar diizenlenir.

a)Dort yariyl (iki yil) siireli egitim-6gretim yapilan meslek yiiksekokullarindan
mezun olmak igin gerekli kosullar1 saglayan 6grencilere “On Lisans Diplomas1”,
b) Sekiz yariyil (dort yil) siireli egitim-6gretim yapilan Fakiilte ve Yiiksekokul
egitim-ogretim programlarinin ilk doért yariyilindaki veya ilk iki yilindaki biitiin
derslerinden basarili olan ve gerekli akademik ortalamay1 saglayan ancak 6grenim
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gordiikleri programlari tamamlayamayan veya tamamlamayan ogrencilere “On
Lisans Diplomas1”,
c) Sekiz yartyil (dort yil) siireli egitim-6gretim yapilan fakiilte ve yliksekokullarin
lisans veya c¢ift anadal programlarin1 tamamlayanlara, “Lisans Diplomas1”,
d)Lisansiistii 6grenimin Yiiksek Lisans programlarini tamamlayan ve mezun
olmak i¢in gerekli kosullar1 saglayan 6grencilere “Yiiksek Lisans Diplomas1”,
Doktora programlarini tamamlayan ve mezun olmak i¢in gerekli kosullar1 saglayan
ogrencilere “Doktora Diplomas1” verilir.

e) Yiiksek Lisans ve Doktora diplomalarinda yazilacak mezuniyet tarihi ilgili
Enstitii Yonetim Kurulunda mezuniyet hakkinda karar verildigi toplant: tarihidir.
Mezuniyet kararinin verilecegi toplanti tarihi, mezuniyet i¢in gerekli sinav veya
siavlari izleyen bir aylik stireden daha gec olamaz.
f) On Lisans, Lisans, Yiiksek Lisans ve Doktora Diplomalari, tek niisha olarak
hazirlanir ve diploma defterindeki bilgiler ile karsilastirilmak suretiyle imzalanar.
g) Diploma ve gegici mezuniyet belgesindeki bilgiler, mezuniyet tarihi esas
aliarak yazilir.
h) On lisans diplomas1 alan 6grencilerin, herhangi bir nedenle lisans 6grenimlerine
devam etmeleri durumunda 6n lisans diplomasmin aslini iade etmeden lisans

programlarina kayitlar yapilmaz.

1) Zorunlu ve istege baglh hazirlik smiflarinda gegen egitim-0gretim siiresi,

yukarida belirtilen stirelere dahil degildir.
SERTIFiKA ve BELGELER

Madde 5 —a) Kayitli oldugu yandal programindaki biitiin dersleri tamamlayan ve
gerekli kosullar saglayan ogrencilere “Yandal Sertifikas1”,
b) Istanbul Gelisim Universitesi biinyesindeki merkezler ve bdliimler tarafindan
bagimsiz veya ortaklasa diizenlenen her tiirlii kurs ve benzeri caligmalara katilip
gerekli kosullar1 saglayanlara ilgili birimler tarafindan “Sertifika”, “Kurs Bitirme
Belgesi” ya da “Katilim Belgesi™;
c) Normal siireler i¢ginde mezun olan, disiplin cezasi almayan ve genel akademik
basar1 not ortalamasi 3.00-3.49 olan 6grencilere “Onur Belgesi”, ortalamast 3.50 ve

iizerinde olan ogrencilere ise “Yiiksek Onur Belgesi”,
d) Bilimsel ve toplumsal gelismeye hizmet etmis kisilere, “Onursal Doktora
Diplomas1”

verilir.

e) Diplomasi heniiz diizenlenmemis mezunlara, yazili istekleri iizerine mezun
olduklarini belirten, diploma bilgilerini igeren "Gegici Mezuniyet Belgesi" verilir
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UCUNCU BOLUM
DIPLOMA ve GECiCi MEZUNIYET BELGESINDE YER ALACAK HUSUSLAR

DIPLOMADA YER ALAN BIiLGILER
Madde 6 — Diplomanin tasarimi, sekli ve kagit ebatlari rektorliik tarafindan belirlenir.

Diplomanin on sol yiiziinde mezun olan 6grencinin:

1. Universitenin logosu ve ad1

2. Fakiilte/Enstitii/Yiiksekokul/Meslek Yiiksekokulu adi,

3. Ogrencinin ad1 ve soyadh,

4. Bitirilen bolim ve/veya anabilim dali (bilim dal1) / program adi, tezli, tezsiz olup olmadigi

5. Derece (On Lisans; Lisans; Yiiksek Lisans; Doktora),

6. Sol alt kosesinde ilgili birimin Dekan/Miidiir, ad1, soyadi, unvani ve imzasi,
Diplomalar diizenleme tarihinde gérevde bulunan Dekan/Miidiir ile Rektor tarafindan
imzalanir.

7. Diploma No

8. Diploma Tarihi

Diplomanin 6n sag yiiziinde, mezun olan 6grencinin:

1. Universitenin logosu ve ad1 ( Logo and Name of The University )

2. Fakiilte/Enstitli/Yiiksekokul/Meslek Yiiksekokulu adi, ( Faculty, Institute, High School,
Vocational High School )

3. Ogrencinin ad1 ve soyads, ( Student Name and Surname )

4. Bitirilen boliim ve/veya anabilim dali (bilim dal1) /program adi, ( Department or Program
Graduated )
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5. Derece (On Lisans; Lisans; Yiiksek Lisans; Doktora), (Associate Degree, Bachelor of
Arts, Master, PhD)

6. Sag alt kosesinde ise Rektoriin, adi, soyadi, unvani ve imzasi, ( Name, Surname, Title and
Signature of the Rector in the bottom right corner)

Diplomalar diizenleme tarihinde gérevde bulunan Dekan/Miidiir ile Rektor tarafindan
imzalanir.

7. Diploma Tarihi ( Date of Degree Certificate )

Diplomanin arka yiiziinde, mezun olan 6grencinin:

1. Ogrenci numarast,

2. T.C. kimlik numaras1 / Yabanci uyruklular i¢in pasaport numarasi

3. Adi1 ve soyadi

4. Universiteye kayzt tarihi

7. Mezuniyet tarihi : (lgili ydnetim kurulunun mezuniyet kararin1 aldig: tarih)

8. Mezuniyet Derecesi

9. Ogrenci Isleri Daire Baskani imzasi (Ilgili birim tarafindan kase ve imza atilabilir.)

DIPLOMADA YER ALMAYACAK HUSUSLAR

Madde 7 — a) ikinci 6gretim uygulamasi yapilan programlar ile ¢ift anadal programlarindan
mezun olanlarin diplomalarinda, ikinci 6gretim ya da ¢ift anadal programlarindan mezun
olduklar1 belirtilmez.

b) Diplomada unvan yer almaz.

GECici MEZUNIYET BELGESININ DUZENLENMESI
Madde 8 — Diplomasi heniiz diizenlenmemis mezunlara 6grencinin yazili basvurusu iizerine
Ilgili akademik birim tarafindan bir defaya mahsus olmak iizere otomasyon sistemine bagl
olarak 1iki (2) wyil siire ile gegerli olan "Gegici Mezuniyet Belgesi" diizenlenir.
a) Gegici Mezuniyet Belgesinin sag alt kosesi, ilgili yiikksekogretim kurumunun Dekan/Enstitii
Miidiirii/Yiiksekokul Miidiirii/Meslek Yiiksekokulu Miidiirii tarafindan imzalanir. Belgenin

iizerine, Rektorliigiin soguk damgasi vurulur.
b) Gegici Mezuniyet Belgelerinde mezun olunan Boliim/Program/Anabilim Dali (Bilim Dal1)
adi yer alir.
C) Gegici Mezuniyet Belgelerine unvan yazilmaz.

d) Gegici Mezuniyet Belgesi almig olan 6grenciler belgenin aslini iade etmedikleri takdirde
kendilerine diploma verilmez.

SERTIFIKA VE KATILIM BELGESINDE YER ALAN BILGILER
Madde 9 — a) Sertifika, Kurs Bitirme Belgesi ve Katilim Belgesine ilgilinin adi ve soyadi,
belgenin verilis tarihi, sira numarasi, kurs veya benzeri ¢alismanin tam adi, siiresi ve varsa
kazandig1 unvan yazilir. Verilecek olan sertifika, kurs bitirme belgesi ve katilim belgesi, 1lgili
birim Yoneticisi ile birlikte ilgili Dekan, Enstitii Midiirii, Yiiksekokul Miidiirii ve Meslek
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Yiiksekokulu Midirii ile kurs veya benzeri calismanin yiiriitiiclisii, varsa Egitim
Koordinatorii ve gerektiginde Rektor tarafindan imzalanir.

DORDUNCU BOLUM
DIiPLOMA DIiLi, DIPLOMA NUMARALARI VE DEFTER SAYFA
NUMARALARI, FOTOGRAFLAR, DiPLOMA EKi

DiPLOMA DILi
Madde 10 — Diplomalar, Tiirk¢e/yabanci dil olarak yazilir.

DIPLOMA NUMARALARI VE DEFTER SAYFA NUMARALARI
Madde 11 — a) Diploma numaralari ile diploma defterinin sayfa numaralari, her yil yeniden
baslatilir.

b) Diploma numaralari, Ogrenci numarasi esasina gore verilir.

FOTOGRAFLAR
Madde 12 -a) Diploma Defteri mezun olan kigilerin fotografi ile basilr.
b) Diplomalara fotograf yapistirilmaz

DIPLOMA EKIi

Madde 13- a) Kayitli olduklar1 programlari basariyla tamamlayarak diploma almaya hak
kazanan 0grencilere diploma ile birlikte Diploma Eki verilir.

b) Diploma Eki diploma ile birlikte verilir ve formati Avrupa Komisyonu, Avrupa Konseyi ve
UNESCO/CEPES tarafindan gelistirilen bir modeli temel alir. Diploma Ekinde mezuniyet
tarihi, diploma numarasi, alinan derecenin diizeyi, icerigi ve kullanim alanlar1; Universitenin
egitim-ogretim ve degerlendirme esaslari ile ulusal egitim sistemi hakkinda bilgilere yer
verilir.

¢) Diploma Eki, Ogrenci Isleri Daire Baskani tarafindan imzalanr.

BESINCi BOLUM
DIPLOMA, DIiPLOMA EKi, GECICi MEZUNIYET BELGESI, SERTIFIKALARIN
TESLIiMi VE KAYBI

DIPLOMA, DiPLOMA EKIi, GECICi MEZUNIYET BELGESI VE
SERTIFIKALARIN TESLIMI

Madde 14 — a) Diploma, diploma eki, gecici mezuniyet belgesi ve sertifikalar yalnizca hak
sahiplerinin kendilerine ya da noter onayl vekéaletnamelerini ibraz eden vekillerine teslim
edilir. Diploma sahibinin yurt diginda bulunmasi halinde, verecegi vekaletnamenin Tiirkiye
Cumbhuriyeti Konsolosluklarindan alinmig olmasi gerekir. Vefat eden mezunun diplomasi,
kanuni mirasgilarinin istegi halinde ve veraset ilamini ibraz etmeleri kosulu ile aralarindan ilk
basvurana verilir.

a) Diploma ve diploma eki, ilisik kesme belgesi veya verilmigse gegici mezuniyet
belgesinin iadesi halinde diploma defteri imzalatilarak diploma foyii igerisinde teslim
edilir.
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b) Mezuniyet belgesini kaybettigini bildiren kisiye, kaybettigine iligskin beyan1 alindiktan
sonra, diplomasi teslim edilir. (Madde 15.a deki prosediirleri tamamladiginda
Diplomas verilir.

c) Diplomanin, diploma ekinin, ge¢ici mezuniyet belgesinin ve sertifikanin bir fotokopisi
Ogrencinin sahsi dosyasinda saklanir.

d) Posta ile diploma gonderilmez, telefon ya da faksla yapilan talepler dikkate alinmaz.

DIPLOMA, DiPLOMA EKi, GECiCi MEZUNIYET BELGESI VE
SERTIFIKALARIN KAYBI ve DEGISTILILMESI

Madde 15 — Diploma, diploma eki, gegici mezuniyet belgesi veya sertifikasini kaybeden,
degistirmek veya yenilemek isteyenlere, yasa ve yonetmeliklerle ikinci bir niisha verilmesi
yasaklanmamigsa, asagida belirtilen sartlarin yerine getirilmesi durumunda ilgili yonetim
kurulu karariyla bir defaya mahsus olarak ikinci bir niishasi verilebilir.

a) Diploma, diploma eki, gegici mezuniyet belgesi veya sertifikasini kaybeden kisi,
kaybettigine iliskin beyanin yer aldigi bagvuru dilekgesi (gerekgeli), onayl niifus ciizdani
sureti (fotografli), ile mezun oldugu kuruma bagvurur. Bu durumda, diizenlenecek diploma
orneginin lizerinde, ikinci niisha (duplikata) oldugu belirtilir.

Mezun olunan kurumun yénetim kurulu, kendi kayitlarina bakarak evraki inceler ve talebin
kabul edilip edilmeyecegine karar verir. Talebin kabulii halinde diplomanin ikinci niishasi
(Duplikatasi) hazirlanir.

- Mezunlardan alacak ikinci niisha (Duplikata) iicreti Universite miitevelli heyeti
tarafindan belirlenir.

b) Diizenlenen ikinci niishalarda 6n sag iist kdsesinde "ikinci niisha (Duplikata)" oldugu

yazilir ve diizenleme tarihinde gorevde bulunan ilgili birim ydneticisi ve/veya Rektor
tarafindan imzalanir.
c) Mezuniyetten sonra dgrencinin evlilik nedeniyle veya mahkeme karartyla adi-soyadi gibi
kimlik bilgilerinde ya da niifus kaydim ilgilendiren diger bilgilerinde degisiklik olmasi
durumunda, kendi talebi dogrultusunda diplomasi heniiz hazirlanmamissa yeni bilgilerle
diizenlenir.

¢) Kimlik ve mezuniyet bilgilerinin korunmus olmasi kaydiyla, yirtilan, herhangi bir nedenle
tahrip olmasi nedeniyle yeniden diizenlenmesi gereken diplomalarin/belgelerin eski belgenin
aslinin iade edilmesi sartiyla yerine yenisi hazirlanir. Diploma/belgesini degistirmek isteyen
kisi, bir dilekce ile Ogrenci Isleri Daire Baskanligi'ma basvurur. Dilekgeye eski
diploma/belge, onayli niifus ciizdam1 sureti (fotografli), eklenir. Diizenlenecek olan
diploma/belgenin her iki yiiziine de "Yeniden Hazirlanmistir" ibaresi ile yeniden hazirlandig
tarth yazilir ve diizenleme tarihinde gorevde bulunan ilgili birim yoneticisi ve/veya Rektor
tarafindan imzalanir.
d) Aldig1 belgenin ikinci niishasini kaybedenlere baska niisha verilmez. Ancak kayip belgesi

verilir. Kayip belgesinin diizenlenmesinde ikinci niisha verilmesi usulii uygulanir.
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ALTINCI BOLUM
YURURLUK VE YURUTME

YURURLUK

Madde 16 — Bu yénerge, istanbul Gelisim Universitesi Senatosu tarafindan kabul edildikten
sonra yiiriirliige girer.

YURUTME
Madde 17 — Bu yonergeyi, Istanbul Gelisim Universitesi Rektorii yiiriitiir.
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