ISTANBUL GELIiSiM UNIVERSITESI BILIMSEL ARASTIRMA PROJELERI
UYGULAMA MERKEZI
PROJE HAZIRLAMA KILAVUZU

Bu kilavuz, arastirmacilar tarafindan énerilen bilimsel aragtirma proje tekliflerinin degerlendirilmesi,
kabulii, desteklenmesi, bunlara iliskin hizmetlerin yiiriitiilmesi, izlenmesi ve sonuglarinin
degerlendirilmesi ile beklenen proje ¢iktilarini tanimlamak ve diizenlemek amaciyla hazirlanmigtir.
Projelerde yer alan yiiriitiicii ve arastirmacilarin tamami proje ekibini olustururlar. Aragtirmacilarin
projelerde yiiriitiicii olabilmesi icin Doktora, Tip veya Dis Hekimliginde Uzmanlik, Sanatta Yeterlik
unvanlarini almig olmalar1 “Yiiksekégretim Kurumlari Bilimsel Arastirma Projeleri Hakkindaki Yonetmelik”
geregince zorunludur. Istanbul Gelisim Universitesi BAPUM Birimi tarafindan desteklenecek olan
projelerde (iniversitemiz mensubu tiim akademik personel ile iiniversitemizde egitimlerini siirdiiren
lisans, yiiksek lisans ve doktora égrencileri ile liniversitemiz mensubu olmayan kurum disi ulusal veya
uluslararasi tiim bilim insanlari arastirmaci olarak gérev alabilirler. Projelerde galisacak olan
arastirmacilarin belirlenmesi tamamen yiiriitiiciiniin sorumlulugu ve inisiyatifindedir.

1)Projelerin isleyis ve destekleme prensipleri asagida belirtildigi sekildedir:

1.1) Lisansiistii Tez Projesi (LTP) Tanim ve Kapsami: istanbul Gelisim Universitesi biinyesinde yiiksek lisans,
doktora egitimi veren enstitllere kayitli 6grencilerin Yuksek Lisans, Doktora, Tip Fakulteleri ve Dis Hekimligi
Fakiltesi’'nde uzmanlik egitimi yapan dgrencilerin Uzmanlik, sanat alaninda egitim géren 6grencilerin Sanatta
Yeterlik Tez projelerinin desteklendigi proje tipidir. Bu kapsamda Yuksek Lisans, Doktora/Sanatta Yeterlik ve
Uzmanlik tezleri olmak tzere, farkli bitce limitleri olan Ug¢ alt tipte proje ile destek verilir.

Kimler bagvurabilir: Tez projeleri icin Universitemiz mensubu olan ve ilgili enstiti veya uzmanlik tezleri igin
dekanligin onayi ile tez danismanhgina atanmis olan dgretim Uyeleri bagvuru yapabilir. Bagka bir Universitenin
kadrosunda olup, egitimini stirdirmek Uzere 2547 sayil yliksekdgretim kanununun 35. Maddesi geregince
tniversitemize gérevlendirilen 6grenciler ile OYP araciligiyla tniversitemize gelen ve egitim goéren égrencilerin
tezleri ilgili ydnetmelik diizenlemeleri nedeniyle BAPUM tarafindan desteklenmez. Tez projeleri igin basvuru
asamasinda, ilgili dgretim tyesinin danisman olarak atandigina dair ilgili enstiti yonetim kurulu karari veya
uzmanlik tezleri igin ilgili dekanlik kararinin da sisteme yiklenmesi zorunludur. Bir 6grencinin Gniversitemiz
blnyesinde sadece bir yiksek lisans ve bir doktora calismasi icin destek alma hakki vardir.

Basvuru Siireci ve Degerlendirme ile ilgili ilkeler: Tez projesi bagvurusu, ilgili enstitinin yénetim kurulu
onayini aldiktan sonra, uzmanlik tezlerinde ise ilgili anabilim dali akademik kurul karari alindiktan sonra
gerceklestirilir. Normal tez slresinin ilk yarisi igerisinde gerceklestiriimeyen bagvurular kabul edilmez. Proje
onerileri, Komisyon tarafindan dogrudan karara baglanir. Komisyon gerekli gérdtigi durumlarda projeyi
degerlendirmek Gzere hakem veya konunun uzmanlarindan yardim alabilir. Tez projelerinde 6grenci, Universitenin
kadrosunda olmadigi takdirde yapilacak seyahat talepleri karsilanmaz. Tez projeleri kapsaminda bilgisayar, tablet
bilgisayar, yazici vb. bilgisayar donanimlari alimlari desteklenmez.

Yiirutme ve Sonuglandirma Siireci: Proje galismasi suresince yuruticl her 6 ayda bir gelisme raporu vermekle
yukumlidur. Tez projesi tamamlandiginda, tez calismasinin tim giktilarini iceren detaylandiriimis olan

sonu¢ BAPUM komisyonuna sunulur. Raporlar komisyon tarafindan karara baglanir. Projenin
sonuglandirilabilmesi igin, proje yuruttculeri tezin basarili bulunarak tamamlandidina dair ilgili enstiti veya
uzmanlik tezleri igin ilgili fakulte dekanligindan alinmig bir belgeyi de BAPUM komisyonuna iletmek zorundadir.
Kesin rapor olarak onaylanmis haliyle tim onay sayfalari imza altina alindiktan sonraki haliyle tezin tamami
sisteme yuklenir. Onay sayfalari imzasiz olan tez projesi raporlari teknik incelemeden geri donddrllerek eksiklerin
tamamlanmasi istenir. Tezin i¢ kapak sayfasindan sonra ayri bir sayfada ¢alismanin BAPUM Birimi tarafindan
desteklendigini ifade eden “Bu galisma Istanbul Gelisim Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri Uygulama
Merkezi Tarafindan Desteklenmistir. Proje numarasi: ......... ” ifadesi koyulmak zorundadir. Tezin 6zet (Turkge ve
Yabanci dildeki) sayfalarinda da ¢alismanin BAPUM tarafindan desteklendigine dair bir ibareye yer verilmelidir.
ingilizce 6zette This study has been funded by Istanbul Gelisim University Scientific Research Projects
Application and Research Center. Project number: ............ ” ifadesi eklenir. Bu ifadeye yer veriimeyen raporlar,
degerlendirmeye alinmaz ve yeniden hazirlanmasi istenir. Azami siresi igcinde tamamlanamayan tezler icin tez
danismani gecikmenin gerekgesini ve projenin 6grencinin tez galismasini tamamlayip tez savunma sinavina
girinceye kadar “projeyi askiya alma” islemini talep eden basvuruyu yapmakla ytkimltdir. Desteklenen tez
projelerinin sonuglarinin, en geg iki yil iginde, FEN, SAGLIK, MUHENDISLIK Bilimlerinden Yiiksek Lisans tez
galismalarindan SCI, SCI-E kapsamindaki veya ulusal hakemli dergilerde yabanci dilde en az bir makale, doktora
¢alismalarindan ise 1 adet SCI, SCI-E kapsamindaki dergilerde; SOSYAL Bilimlerde ise yuksek lisans ve doktora
icin en az bir ulusal hakemli dergide yabanci dilde hazirlanmis makale bagvurusunun yapilmis olmasi ve
yayinlanmasi gerekir. Yeni bir tez projesi basvurusunda bulunacak proje yuraticulerinin yukarida belirtiimis olan
yayin kosulunu saglamis olmasi gerekir. Projenin azami slresi ve askiya alma streleri tamamlanmis olmasina
ragmen ilgili tez 6grencisinin ¢alismalara devam etmemesi veya basarisizligi nedeniyle proje ¢alismasinin
tamamlanamamasi durumunda, proje yuratictsunin gerekgeli talebi tzerine proje Komisyon karari ile iptal
edilebilir. Bu durumlarda proje yuruticdleri dilekgelerine ek olarak, tez calismasinin yapildigi ilgili Enstiti veya
Fakulteden alacagi 6grencinin basari durumunu belirten yaziyr da sunmak zorundadir. Projenin iptal edilmesi
durumunda proje kapsaminda satin alinmis makine teghizat ve demirbaslar diger arastirmalarda kullaniimak
Uzere Komisyon kararina bagli olarak proje yuriticlisline veya ¢alismanin yuritildigua bélim/anabilim dali



baskanligina teslim edilir. Ayrica basarisizliklari nedeniyle projenin iptal edilmesine neden olan lisansustu
ogrenim ogdrencileri, stresiz olarak BAPUM desteklerinden faydalandirilmazlar.

1.2) Hizli Destek Projesi (HP) Tanim ve Kapsami: Universitemizde yiritiilecek kisa sireli, kiiglik bitgeli
arastirma ve gelistirme projeleridir. Bu kapsamda proje stiresi 12 ay ile sinirlidir ve arastirmacilar bu proje tirtinde
ayni anda sadece bir projede yurGticu olarak gérev alabilirler. Arastiricilarin acil arastirma ihtiyaglarini kargilamak
icin diizenlenmis bir proje ttrtdur.

Basvuru Siireci ve Degerlendirme ile ilgili ilkeler: Universitemiz dgretim Uyeleri ile bir adet Arastirma
Baslangi¢ Destek Projesi’ni basariyla yurttlip tamamlamis olan 6gretim elemanlari bu proje tipinden
yararlanabilir. Bu projeler kapsaminda, yalnizca projenin yurutilebilmesi igin zorunlu olan giderler karsilanir. Bu
kapsamda bilgisayar ve yazici gibi techizatlar, toner, kartus, kagit, kirtasiye vb. kirtasiyeye yonelik mal ve
malzemeler ile kongre ve sempozyum katilimi, makale veya kitap basim giderleri kargilanmaz. Ancak, resmi
nitelik tasiyan kurum ve kuruluslar kapsamindaki arsiv, kitliiphane vb. organizasyonlardan saglanacak fotokopi
veya basili materyal gibi giderler ile laboratuvar cihazlarinin sistemi igin entegre calisan bilgisayar ve donanimlari
icin bu sinirlama dikkate alinmaz. Projelerin degerlendirme sureci, BAPUM muduru tarafindan atanmis ilgili
komisyon Uyesi tarafindan gerceklestirilir. Projenin desteklenip desteklenmeyecegi, komisyon Uyesinin tavsiyesi
ile komisyon tarafindan karara baglanir.

Yuriitme ve Sonuglandirma siireci: Projelerin kabuli/onayi yapildigi ve sézlesmesinin imzalandigi andan
itibaren proje ylrurlige girer. YUrutlcU, projenin 6. ayinda bir gelisme raporu, proje sonunda da, sonug raporu
vermekle yUikimluddr. Projenin sonug raporu, yine komisyon tyesi tarafindan degerlendirilir ve gerekli hallerde
konunun uzmani bir bilim insaninin hakemligine basvurulabilir. Bu projelerin yayina dontismesi sarti yoktur.

1.3) Yardimci Docentler ve Uzmanlar igin Arastirmada Hizli Destek Projesi (YUP) Tanim ve

Kapsami: istanbul Gelisim Universitesi mensubu Yardimci Dogentler veya Tip Fakiiltelerinin Uzman kadrolarinda
bulunan arastiricilarin, Bilimsel Faaliyetlerini desteklemek lzere verilen proje destegidir. Bu destek tiirlinde,
Uzmanlarin ve Yardimci Dogentlerin arastirma deneyimlerini ve yayin aktivitelerini artirabilmeleri amaglanmistir.
Bu projelerin bitiminde, uluslararasi IS| yayin indekslerinde yayin yapilmis olmasi veya patent, faydali model gibi
fikri mlkiyet hakkina basvuru yapilmis olmasi beklenir.

Basvuru Siireci ve Degerlendirme ile ilgili ilkeler: Bu proje tiriinden sadece universitemiz mensubu Uzman
Tip Hekimleri ve Yardimci Dogentler yararlanabilirler. Akademik yasaminin diger asamalarinda olan
akademisyenler, bu proje desteginden ydriticu olarak yararlanamazlar. Yurt disi ortakhdi ile yUrdtilecek olan
projeler dncelikli olarak tercih edileceklerdir. Yurt digi ortakligi ile yapilacak ¢alismalarda, yurattctndn yurt
disinda irtibatta oldugu biriminden/laboratuvardan alinmis olan, yuritilen ¢alismalara katilimin uygun oldugu
veya calismalarin orada yapilabilmesine yonelik isbirliginin kabul edildigine dair bir kabul yazisinin ve imzali
gizlilik sézlesmesinin alinarak komisyona sunulmus olmasi gerekir. Bu belgeleri eksik olan yurt digi igbirligini
ongoren projeler 6n degerlendirme asamasindan geri gevrilir. Bagvurular atanmis olan komisyon tyesi tarafindan
degerlendirilir. Komisyon Uyesi ihtiya¢ duydugu durumlarda, konunun uzmani bir bilim insaninin gértstine
basvurabilir. Komisyon Uyesinin proje hakkindaki gorisleri komisyon tarafindan degerlendirilerek projenin
desteklenip desteklenmeyecegi karara baglanir. Proje YUrutlicUsu olan arastiricilarin, en gok 3 YUP projesi alma
hakki bulunmaktadir. Proje yuriticisu ilk projesini tamamladiktan sonra, son iki yil iginde Fen ve Saglik
bilimlerinde ISI endekslerinde, sosyal ve egitim bilimlerinde ise ulusal ve uluslararasi kabul gérmuis endeksli
dergilerde ilk isim veya tek isimli tam metin orijinal makale yayinlamadan bir diger destekten yararlanamaz. Bu
proje tipinde belirtilen limitleri asmamak kosulu ile projede sadece yurutlcunin yurt disi seyahat giderleri
karsilanir, projenin yardimci arastirmacilari igin, arastirma amagli olsa dahi yurt digi seyahat giderleri
karsilanmaz. Bu proje desteginden kongre, konferans, sempozyum katilim Ucreti 6demesi yapilmamaktadir.
Yuriitme ve Sonuglandirma siireci: Proje onaylandiktan ve s6zlesmesi imzalandiktan sonra yururlige girer.
Yuriticl, calisma suresince altl aydan daha uzun streli projeler igin; proje kapsaminda yapilan galismalari igeren
gelisme raporunu her alti ayda bir hazirlayarak, otomasyon sistemi araciligi ile BAPUM komisyonuna sunar.
Calisma sonucunda, tim ¢alismanin kapsaminda yurutllen faaliyetleri ve varsa makale, bildiri ile patent, faydali
model gibi fikri mulkiyet haklarina yénelik yapilan bagvuru ve alinan haklar gibi ¢iktilarin da sonug raporunda
bildirilmesi gerekir. Sonug raporu, Komisyon tarafindan degerlendirilerek projenin basarili olup olmadigi karara
baglanir.

1.4) Ogrenci Odakli Proje (OOP) Tanim ve Kapsami: Universitemizin 4 yil ve (zeri siire ile lisans diizeyinde
egitim verilen birimlerinin, érguin 6gretim programlarina kayith, basarili grencilerinin AR-GE kdlturlerinin
olusturulmasi, arastirma faaliyetlerine 6zendiriimesi ve arastirma yapmaya tesvik edilmesi amaciyla olusturulmus
proje destegi tirtdar. Projenin yuritictliguni égretim Gyeleri Gstlenir. Projenin arastirmacilarini lisans egitimi
dlzeyindeki 6grenciler olusturur.

Basvuru Siireci ve Degerlendirme ile ilgili ilkeler: Basvuruyu Universitemizin 6gretim tyelerinin ylruticu olarak
yapar. Lisans diizeyindeki basarili grenciler arastirmaci olarak projede yer alabilir. Ogrencilerin bu projelerde
arastirmaci olabilmesi icin egitimlerinin ilk 4 yariyilini basari ile tamamlamis olmasi ve en az 2,5 Agirlikli Genel
Not Ortalamasina (AGNO) sahip olmasi gerekir. AGNO’su bu limitin altinda olan égrenciler projelerde gorev
alamazlar. Bir projede gorev alabilecek olan 6grenci sayisinda sinirlama yoktur. Ancak, en az bir, en fazla 3
ogrenci igin destek saglanir. Proje silresi en az 6,en ¢ok 12 ay olabilir. Projenin arastirma projesi niteliginde
olmasi gerekir. Bu proje destegi kapsaminda, arastirmanin ihtiya¢c duydugu sadece sarf malzemesi, alet ve
hizmet alimi maliyetleri karsilanir. Projeden bilgisayar, yazicl, kirtasiye ve seyahat giderleri karsilanmaz.
Yiiriitme ve Sonuglandirma Siireci: Ogretim Uyelerinin ayni anda y(riitebilecegi dgrenci projesi sayisi 3 ile
sinirhdir. Bu projeler, yurutiicinin proje yuku degerlendirmesinde veya kisitlamalarinda dikkate alinmaz. Bu proje
tipinde, gelisme raporu hazirlanmasi istenmez. Proje bitiminde sonug raporunun sunulmasi yeterlidir. Proje
bitiminde yayin zorunlulugu aranmaz ancak, proje sonugclarinin ézellikle bir 6grenci kongresinde sunulmasi



beklenir.

1.5) Bagimsiz Projeler (BP) Tanim ve Kapsamu: istanbul Gelisim Universitesi aragtirmacilarinin kisisel veya
disiplinler arasi bilimsel arastirma ve gelistirme faaliyetlerini iceren, orijinal bir konuyu ele alan ve ¢iktilari ile bilime
katki saglama potansiyeli bulunan arastirma projeleridir.

Basvuru Siireci ve Degerlendirme ile ilgili ilkeler: istanbul Gelisim Universitesi Rektérliigii ve BAPUM
komisyonu tarafindan belirlenmis olan dncelik alanlarinda verilen projelerin desteklenmesine, ayrica dis kaynakl
projelerden destek almis olan arastirmacilarin benzer alanlarda verecekleri projelere 6ncelik taninmaktadir. Daha
once aldigi normal projeyi basariyla kapatmis olan proje yurttlicisU, bu projesinden yayin yapabilmesi igin
taninan 2 yillik surede yalnizca bir kez yeni bir arastirma projesi 6nerebilir, aragtirmacilar da benzer sekilde
yalnizca yeni bir (1) adet arastirma projesinde goérev alabilir. Degerlendirmeye alinan proje dnerileri, projenin
arastirma alani/alanlari dikkate alinarak Komisyon/Komisyon Uyesi tarafindan gerekli sayi ve nitelikteki
hakem/hakemlere goénderilir. Komisyon, gelen hakem raporlarini ve proje ekibinin édnceki projelerinde
gerceklestirdikleri bilimsel yayinlari da dikkate alarak, projenin desteklenip desteklenmeyecegine karar verir.
Yiirutme ve sonuglandirma siireci: Proje kapsaminda yapilan galismalari igeren ara raporlar alti aylik
dénemlerde, sonug raporu ise proje bitiminde Proje Siregleri Yonetim Sistemi araciligi ile BAP Birimine sunulur.
Sonug raporu, Komisyonun tayin edecegi hakem degerlendirmesi de dikkate alinarak degerlendirilir ve projenin
basarili sayilip sayllmayacagina Komisyon tarafindan karar verilir. Desteklenen projelerinin sonuglarinin en geg
iki yil iginde; FEN, SAGLIK, MUHENDISLIK Bilimlerinden olan aragtirmalardan SCI, SCI-Exp. kapsamindaki
hakemli dergilerde yayinlanmis en az bir, SOSYAL Bilimlerde ise SSI, AHCI endekslerindeki dergilerde veya BAP
birimi tarafindan ilan edilmis olan ULAKBIM veri tabanindaki yada uluslararasi alan endekslerindeki hakemli
dergilerde en az bir makale yayinlanmasi gerekir. Yayin yukdmlilugunua yerine getirmeyen arastiricilarin yeni bir
proje ustlenemez. Eger arastiricinin son iki yil iginde ayni kosullarda yayinlanmis bir makalesi var ise yuriticinin
yayin sartini yerine getirdigi varsayilir ve yeni proje basvurusuna sistem tarafindan izin verilir.

1.6) Kapsamli Aragtirma Projeleri (KAP) Tanim ve Kapsamu: Kisisel veya disiplinler arasi ya da Istanbul
Gelisim Universitesi disindaki ulusal ve uluslararasi kurum ve kuruluslarin da katilimi ile olusturulmus, temel
amaci bir akademik birimin alt yapisini gelistirmek olmayip, dogrudan bilimsel sonuglar tretmek olan

projelerdir.

Kimler basvurabilir: Universitemiz mensubu tim égretim Gyeleri veya en az bir bagimsiz projeyi veya bir adet
dis kaynakl projeyi basarili bir sekilde yuruterek tamamlamis veya halen yiritmekte olan Doktora ve Uzmanlik
sanatta yeterlilik egitimini tamamlamis arastirmacilar, KAP projesi basvurusunda bulunabilirler.

Basvuru Siireci ve Degerlendirme ile ilgili ilkeler: Bu kapsamdaki projelerin istanbul Gelisim Universitesi'nin
en az iki ayri merkezi tarafindan yurutilme, cok merkezli ve ¢ok disiplinli (ayni fakiltenin farkl anabilim dallari,
farkl bolimleri veya farkl fakuiltelerin igbirlikleri ile hazirlanmalidir) olma kosulu vardir. Saglik bilimlerinde farklh
bilim dallari, diger alanlarda anabilim dallari ayr merkez olarak degerlendirilir. Ancak bdlim ve fakdlteler arasi
isbirlikleri ile olusturulan projeler dncelikli olarak tercih edilir. Ayrica, yurt digindan arastirmacilarla yiritulecek
projelerde Universitemizden iki merkezin yer almasi da yeterli kabul edilebilir SCI, SCI-E kapsamindaki hakemli
dergilerde yayinlanmis en az 2, SOSYAL Bilimlerde ise SSI, A&HCI endekslerindeki dergilerde veya BAP birimi
tarafindan ilan edilmis olan uluslararasi alan endekslerindeki veya ULAKBIM veri tabanindaki dergilerde olmak
Uzere en az 2 yayin beklenir. Projelerin basvurusunda kullanilacak olan dncelikli alanlar BAPUM Komisyonunca
her yilin Ocak ay1 i¢inde belirlenir ve gerek goérildigid durumda yine BAPUM komisyonunca degisiklik yapilr.
Basvuru sonrasi projeler komisyona sevk edilir ve komisyon tarafindan hakem inceleme sirecine alinir. Hakem
gorusleri dogrultusunda projenin degerlendirmesi yapilir ve desteklenip desteklenmeyecedine karara varilir.
Yuriitme ve Sonuglandirma Siireci: Proje kapsaminda yapilan calismalar, altisar aylik dénemlerde hazirlanan
gelisme raporlarinin izleyici hakem degerlendirmeleri 1s1§inda BAPUM tarafindan izlenir ve proje bitiminde
yuriticlt sonug raporu formatinda hazirladigi raporunu BAPUM komisyonuna sunulur. Projenin sonug raporu
incelemesi sonucunda, uygun bulunan projeler basari ile kapatilir. YdrGttculerin bir sonraki KAP projesi
basvurusu ancak projesi basari ile kapatildiktan ve yayin sartini yerine getirdikten sonra gergeklestirebilir. Bir
onceki projesinden hentiz yayin ¢cikaramamig olan arastiricilarin proje basvurusu yapabilmesi igin, son iki yil
icinde yayin sarti kapsaminda arastirma alanlarina goére belirtiimis vasiflardaki dergilerde ¢gikmis yayinlarinin
bulunmasi gerekir.

1.7) Bagvuru Destegi Projeleri (BADEP): istanbul Gelisim Universitesi mensubu dgretim tiyelerinin uluslararasi
kaynaklar ile fonlanan projelere bagvurularinda uzman proje yazim elemani destegi saglamak igin verilen
destektir. Bu kapsamda bir proje basvuru yapmak lizere konusunda uzman bir proje yazim elemaninin
istihdaminin maddi destegi gerceklestirilecektir.

Basvuru Siireci ve Degerlendirme ile ilgili ilkeler: YurUtuculer, projede isimleri bulunan diger aragtirmacilari ve
yardimci arastirmaci olarak projeye dahil etmelidirler. Bir takvim yilinda ayni proje tirtinde sadece bir kez destek
basvurusu yapilabilir.

Destekleme ilkeleri: Bu kapsamdaki destekler, sadece maddi destek olarak uluslararasi kaynaklardan
faydalanilan projeler icin saglanir. Proje yazim elemani Glkemizde doktora seviyesinde egitim gérmekte olan
lisansUstl 6grencilerinden segilmelidir. Proje destegi en fazla 4 aylik bir slre igin saglanir.

Yiiritme ve sonuglandirma siireci: Desteklenmesi Komisyon tarafindan desteklenmesi uygun bulunan projeler
icin istihdam surecine dair islemlere baglanir. BADEP desteginden faydalanan arastirmacilarin destek sonrasi
uluslararasi proje desteklerinden en az birine bagvurmasi ve resmi bagvuru belgesini teblig etmesi zorunludur.



2) Proje Basvuru Formunun Hazirlanmasi

2.1)Tanitici Bilgiler Bollimui

Proje Alani: Fen, Saglik ve Sosyal Bilim alanlarindan hangisine ait oldugu belirtiimelidir.

Proje Tiirii: Yonergede tanimlanan proje turlerinden hangisine ait oldugu belirtiimelidir.

Projenin Basligi: Proje icerigini yansitmali ve olabildigince kisa olmalidir.

Proje Siiresi: Niteligine gore ek stre dahil en ¢ok otuzalti (36) ay icinde tamamlanir. Projenin degerlendiriime
suresi de dikkate alinarak, baslama ve bitis tarihleri belirtiimelidir.

Proje Ekibi: Proje yurutliclsu ve arastirmacinin adi, soyadi, unvani ve akademik birimi ile projedeki gérevlerinin
tanimi ve bu gérev icin ayrilacak zaman/is yiikii belirtilmelidir. Yriiticii disindaki arastirmacilar, istanbul Gelisim
Universitesi mensubu olmayabilir.

Projeyi Destekleyen Diger Kuruluglar: BAPUM disinda projeye destek veren diger kuruluslar varsa adlari ve
sagladiklari destek miktari belirtiimelidir.

Proje Biitgesi: Yillara gore ve galisma planina gore yolluk giderleri, hizmet alimlari, malzeme alimlari, makine ve
techizat alimlari, makine-techizat bakim onarim gideri ile toplam butge tutari belirtiimelidir. Proje Bagvuru
Formunda belirtilen projede yer alacak baslica is plani ve bunlar igin énerilen zamanlama is-zaman gizelgesi
halinde verilmeli ve butge cizelgelerine islenmelidir. Ayrica, projenin belli bagl asamalari icin dngoérilen bltge,
yapilacak is plant ile uyum iginde olmalidir.

Projelere kirtasiye, fotokopi, literatir tarama igin saglanan destek sinirt 2018 yili igin 1.000,00 TL olarak
belirlenmistir. Ozel nitelikli projelerde bu sinirlar, gerekgeli bildirimler dikkate alinarak artirilabilir.

Projelerde kitap alimi istemi yer alabilir. Ancak, istenilen kitaplar projenin materyali olmak zorundadir. Bir proje
icin kitap alimi destegi BAPUM Komisyonunun her yil igin belirleyecegi parasal siniri agamaz. Ozel nitelikli
projelerde bu sinirlar gerekgeli bildirimler dikkate alinarak artirilabilir. Alinan kitaplar, proje yuruticusunin bagh
oldugu akademik birimin kituphanesine demirbas kaydedilir ve proje elemanlari bu kitaplari olagan édung alma
islemi ile kullanabilirler.

istanbul Gelisim Universitesinde yapilabilen analizler Universite disinda yaptirlamaz. Yurticinde yapilabilen
analizler ise yurtdisinda yaptirlamaz. Bu kurallara uymayan analiz istekleri, belgeli gerekgeler ile birlikte
sunulmalidir.

Proje basvurularina, proje giderlerine iliskin proforma faturalar ve/veya teklif yazilari eklenmelidir.

2.2) Genel Bilgiler Bolumiu

Ozet: Projenin amaci, énemi ve deneme plani hakkinda kisa bilgi (150-350 kelime arasinda) verilmelidir.
Anahtar Sézciikler: Projenin igerigini en iyi yansitan en az 5 sézcuk belirtiimelidir.

Projenin Amaci: Projenin tamamlanmasi ile varilmak istenen hedefler agik olarak vurgulanmalidir.

Projenin Onemi: Projenin bilime ve uygulamaya saglayacag katkilar belirtimelidir.

Materyal ve Yoéntem: Arastirma materyali, deney tasarimi ve plani, analiz ve hesaplama ydntemleri hakkinda
bilgi verilmelidir.

Arastirma Olanaklari: Proje ile ilgili olarak kullanima hazir durumda bulunan (BAPUM'’ dan talep edilmeyecek )
makina, aygit, malzeme, kimyasal vb. hakkinda bilgi verilmelidir.

Biitce: Proje giderlerinin dokimu bedeli ve gerekgeleri ile belirtiimelidir. Gider fasillari ayrintisinda, tim gider
kalemleri liste halinde verilmelidir. Ayrica, proforma fatura (yurtdigi alimlarda CIF olarak) eklenmelidir..

Calisma Plani: Projenin suresi gerekgelendirilmeli ve her bir yilda yapilacak isler tanimlanmalidir.

B Plani: Projenin 6nerildigi sekilde ylrutilmesini 6nemli dlgtide aksatan 6ngdrilmemis gelismelerle karsilasiimasi
durumunda projenin basariya ulasmasi igin basvurulacak yoldur.

2.3). Yardimci Bilgiler

Yapilan Calismalar: Konu ile ilgili yerli ve yabanci yayinlar kisaca 6zetlenmeli ve arastirmanin ilgili bilim
alanindaki yeri belirtiimelidir.

Kaynak Listesi: Konu ile ilgili taranan ve “Yapilan Calismalar” bélimunde deginilen yayinlarin listesi verilmelidir.
Onceki Projeler: Proje yiritiiclisi ve diger arastirmacilarin daha énce;

istanbul Gelisim Universitesi (BAPUM) tarafindan desteklenen projeleri, bu projelerden yapilan ve BAPUM’ a atif
yapilmis olan yayinlarin listesi ile varsa, bu yayinlara yapilmis atiflarin listesi,

TUBITAK, Kalkinma Bakanligi vb. kuruluslarca desteklenen projelerin ve bu projelerden yapilan yayinlarinin
listesi verilmelidir.

Yayin Listesi: Proje yurutlctsu ve arastirmacilarin tim yayin listesi verilmelidir. Bunlarin iginde konu ile
dogrudan ilgili yayinlar belirtiimelidir. Proje yUrttlcisu ve arastirmacilarin SCI, SSCI, AHCI ve evrensel sayginlig
olan diger dizinlere giren, dinyaca taninmis bilimsel dergilerdeki yayinlari ayrica belirtiimelidir.

Atif Sayisi: Varsa, proje yurltticisunun ve arastirmacilarin yayinlarina, SCI, SSCI, AHCI ve evrensel sayginligi
olan diger dizinlere giren, dinyaca taninmis bilimsel dergilerde, kendileri digindaki bilim insanlari tarafindan
yapilmis atiflarin sayisi belirtiimeli ve belgesi eklenmelidir.

Ingilizce Baslik: Projenin baslidi ingilizce olarak da verilmelidir.

3) Projelerin Bilimsel incelenmesine, Kabuliine ve igleyisine Dair Esaslar

Arastirmacilar, LTP ve OOP projeleri disindaki proje tiirlerinde ayni anda, ayni proje tipinde sadece bir tane
yuriticllik gorevi yapabilirler. Tez projelerindeki yuratictlik gorevi sayisi sinirlamasinda, yiksek lisans doktora
tezlerinde enstitllerin, uzmanlik tezlerinde ilgili dekanliklarin tez danismanhgi ile ilgili almis oldugu kararlar
uygulanir.

3.1) Proje Siiresi



Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Kurulu tarafindan desteklenecek olan projelerin streleri en az 6 ay,
proje 6zelinde aksi belirtiimedigi siirece en ¢ok 24 aydir. Zorunlu hallerde, yurdtlict gerekgeleri ile komisyona
basvuru yaparak, basvuru sirasinda talep etmis oldugu proje siresine uzatma talebinde bulunabilir. Komisyon,
proje tipi ve destekleme kurallarini g6z éntinde bulundurarak gerekgeleri inceler, talebi karara baglar ve projeye
ek stre verilir. Verilen ek sure ile birlikte toplam proje stiresi 36 ayl gegemez. . Proje yurttlicustnin gerekgeli
talebinin BAPUM Komisyonu tarafindan uygun gérilmesi halinde projeler icin 12 aya kadar ek sure saglanabilir.
Muicbir sebepler ortaya ¢iktiginda projenin askiya alinmasi islemi yapilmalidir. YUrutlcU zorunlu oldugu hallerde,
projenin planinda degisiklik talebinde bulunabilir. Yapilan bagvurular BAPUM komisyonu tarafindan
degerlendirmeye alinir. Gerekli hallerde komisyon hakem degerlendirmesine bagvurabilir. Bu durum tez
projelerinde ilgili enstitli veya akademik kurullarin aldigi karar geregince BAPUM komisyonu tarafindan uygun
bulundugu halde karara baglanarak gerekli degisiklik yapilabilir.

3.2) Projede Temin Edilen Demirbaglar

Projeler kapsaminda satin almasi gergeklestiriimis olan cihaz, alet, bilgisayar, fotograf makinesi ve kitap gibi
demirbaslarin zimmetleri, yiriticinin bagh oldugu birimin ayniyati tarafindan proje ¢alismalar sonlanincaya
kadar yuraticu Uzerine yapilir. Proje basarili tamamlandiktan ve sonug raporu kabul edildikten sonra alet ve
cihazlarin ilgili birimin aragtiricilarinin kullanimina acilir ve zimmet islemleri ilgili birim amiri tarafindan dizenlenir.
Proje kapsaminda satin almasi yapilmis olan kitaplarin, proje bitimine kadar yuruticinin zimmetinde olmasi ve
proje bitiminden sonra ilgili birimin kitiphanesine devrinin gerceklestirimesi gerekmektedir. Tez Projeleri
kapsaminda satin almasi gerceklestiriimis olan demirbas niteligindeki cihaz, alet, bilgisayar, kitap vb.
malzemelerin zimmeti, proje yuritiicisi olan tez danismani égretim tyesinin Gzerine yapilir. Bu malzemeler,
¢alisma tamamlanincaya kadar tez 6grencisinin kullanimina verilir. E§er 6drenci kadrolu ise, malzemelerin
zimmeti ¢calisma tamamlanincaya kadar dgrencinin Uzerine yapilabilir. Calisma tamamlandiktan sonra, ilgili
birimde yurutulen arastirma c¢alismalarinin yirutulebilmesi igin kullanima agilir ve zimmet islemleri ilgili birim amiri
tarafindan diizenlenir.

3.3) Fikri Miilkiyet Haklan

Yuksekdgretim Kurumlari Bilimsel Arastirma Projeleri Hakkinda Yénetmeligi’nin 17. maddesi geregince;
“Projelerden elde edilen bilimsel sonuglarin fikri miilkiyet ve telif hakki istanbul Gelisim Universitesi Rektérliigiine
aittir”. Farkli kurumlarla isbirligi ile yurutilecek olan arastirma projelerinden dogacak olan fikri mulkiyet haklari,
karsilikli ortak kurumlar arasinda yapilacak 6n protokollerle belirlenebilir. Patent alma ile ilgili islemler,
Universitemizin Teknoloji Transfer merkezinin ilgili birimi tarafindan yuritilir ve patent sézlesmeleri hazirlanarak
imza altina alinir. Patent paydaslari arasinda Istanbul Gelisim Universitesi Rektérliigi ve Istanbul Gelisim
Universitesi BAPUM birimi mutlaka yer almalidir. Projeler kapsaminda elde edilen giktilarla patent alinmasi
durumunda, tiniversitemiz mensubu arastirmacilarin Istanbul Gelisim Universitesi'ni adres gdstermeleri ve
basvuruda istanbul Gelisim Universitesi Rektérliigiinii basvuru sahipleri arasinda gdstermesi zorunludur.

3.4) Proje Degerlendirme Siireci

Proje basvurusu gergeklestirildikten sonra, format olarak incelemeye alinir. Proje basvuru formunda yapilan
incelemeler sonucunda ilgili yerlerin tam ve eksiksiz olarak doldurulup dolduruimadidi ve gerekli evraklarin
sisteme eklenip eklenmedigi bltce kalemlerinin dogru hazirlanip hazirlanmadigi kontrol edilir. Teknik inceleme ve
6n degerlendirme onay isleminden sonra projeler komisyona sevk edilir. BAPUM Komisyonuna sevk edilen
projeye arastirma alanina gére koordinatér tarafindan bir komisyon tyesi sorumlu Uye olarak atanir. Komisyon
Uyesi proje turl ve arastirma alanlarina gore projenin bilimsel ve mali ydénden degerlendiriimesi igin projeye, proje
konusunda uzmanlasmis bir veya daha fazla arastiriciyi (kurum igi veya disi) hakem atayarak bilimsel yonden
degerlendiriimesini talep eder veya kendi arastirma alanindaysa dogrudan kendisi hakemlik streglerini yerine
getirebilir. BAPUM komisyonu, gerekli gérdiigi hallerde projelerin degerlendiriimesi igin proje konusunda
uzmanlasmis arastiricilardan olugan bir teknik komite olusturabilir. Proje ile ilgili hakem gorusleri geldikten sonra,
komisyon Uyesi degerlendirme sonucunu komisyona sunar. Komisyon, gelen gérusler sonrasinda proje hakkinda
karara varir. BAPUM Komisyonu gerek goérdugu takdirde, projelerinin degerlendiriimesi asamasinda proje ekibinin
katilimi ile panel diizenleyebilir. Diizenlenen panel sonucuna gore projenin desteklenip desteklenmeyecegine
karara varir. BAPUM komisyonu tarafindan kabul edilen projeler icin rektérlik oluru alinir. Rektorltk oluru
alinmadan projeler baslatilamaz. Bilimsel Arastirma Projeleri Uygulama Merkez Komisyonu tarafindan
desteklenmesine karar verilen tim proje tiplerinde, proje kabul edilip rektorlik olurlari alindiktan sonra, proje
sOzlesmesinin taraflarca imzalanmasi zorunludur.

3.5) Proje Basvurusu Kabul Edilen Arastirmacilarin BAPUM Komisyonu’na Teslim Etmeleri Gerekli
Belgeler

Proje, kabul igslemi tamamlanip rektorluk olurlari alindiktan ve proje sézlesmesi imzalandiktan sonra yurdrlige
girer. Proje yururlige girdikten sonra, proje islemlerinin baslatilabilmesi icin asagida belirtilen evrakin BAPUM
Komisyonu’na teslim edilmesi gerekmektedir.

a. Sozlesme Dosyasi: Proje otomasyonu Uzerinden indirilecek ve proje yuruticlsu tarafindan ilgili alanlari
doldurulacaktir. Tez projeleri igin sdzlesmede yer alan kisim, lisansusti egitimin yurataldagu ilgili enstitl
mudurligu veya uzmanlik tezinin yaratildigu fakulte dekanhgi tarafindan da onaylanmis olmalidir.

b. Etik Kurul izin Belgesi: Etik kurul izni gerekli olan projeler igin, belgenin asli veya asli da gésterilmek suretiyle
ilgili mercilerce onaylanmig nishasinin teslim edilmesi zorunludur.



f. Satin Alma Talep Dilekgesi: Proje talep dilekgesi imzalanmis olarak teslim edilmelidir. TUm butge kalemlerinin
satin alma iglemlerinin ayni dilek¢ede talep edilmesi zorunlu degildir. Projenin ¢alisma takvimine uygun olarak
muhtelif zamanlarda satin alma talebinde bulunulmasi mimkuindur. Verilecek dilekgenin ekinde asagida belirtilen
evraklar bulunmalidir:

Satin alma talep dosyasi: Piyasa arastirma tutanagi ve malzeme listesini icermelidir.

Proforma Faturalar veya Teklif mektuplari: Projenin basvuru asamasinda sisteme ytklenen proforma faturalarin
aslllari, eger gecerlilik stresi bitmis ise guncellenerek BAPUM komisyonu'na teslim edilmelidir. Belgelerin firma
tarafindan kaselenmis, imzalanmis “Istanbul Gelisim Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri Komisyonu’na”
hitaben dizenlenmis olmasi gerekmektedir.

Teknik Sartname: BAPUM komisyonu’na sunulan teknik sarthame dosyasinin yazici ¢iktisi, her sayfasi yUruticl
ve iki yardimci arastirmaci (yoksa yuratictnin bagl bulundugu anabilim dali veya bélimden iki arastirici imza
atabilir) tarafindan imzalanarak birime teslim edilmelidir. Seyahat digindaki tim harcama kalemleri icin sartname
bulunmasi zorunludur.

3.6) Projelerin Izlenmesi

Projelerin ylrutilme sureglerinde gelismelerin saglikli degerlendirilebilmesi ve 6ngdrilen projeye uygunlugunun
kontrol edilmesi amaciyla proje degerlendirmesini yapan hakem veya hakemlerden biri projenin izleyici hakemi
olarak atanir. Komisyon uyesi, projenin gelisme raporlarini degerlendirmesi icin izleyici hakeme yonlendirir ve
gOrusinu alarak kabul edilip edilmeyecegine karar verir. Proje sureglerinde yUruticllerden gelen bazi taleplerin
degerlendirilebilmesi igin gerek duyuldugunda izleyici hakem goruistine basvurulur.

3.7) Proje Gelisme ve Sonug¢ Raporlari

Bilimsel Arastirma Projeleri Uygulama Merkezi Komisyonu tarafindan desteklenen tim proje tiplerinde,
Yiksekogretim Kurumlari Bilimsel Arastirma Projeleri Hakkinda Yénetmeligi’n 9. maddesi geregince yurittctler
kabullinden itibaren istenilen projeler icin her alti ayda bir GELISME RAPORU’nu komisyona sunmak zorundadir.
Tez projelerinde detayli gelisme raporu yerine, komisyon tarafindan belirlenmis olan formatta hazirlanmis 6zet
gelisme bilgilerinin yer aldigi bir rapor veriimesi yeterlidir. Gelisme raporunun uygun olup olmadigr konusunda
gerek goruldigu takdirde, projeye bir izleyici hakem atanarak degerlendirme yapilir. Gelisme raporlari uygun
bulunan projelerin devam etmesine komisyonca karar verilir. YUruttculer, proje sdzlesmesinde belirtilen bitis
tarihini takiben 2 ay icinde projenin tim faaliyetlerini ve ¢iktilarini icerecek sekilde detaylandiriimis SONUC
RAPORLARINI veya GERI BILDIRIM FORMUNU hazirlamak ve sunmak zorundadirlar.

a. Gelisme Raporu

Yurdticl projenin her alti aylik dénem bitimlerinde, o ana kadarki dénem iginde gergeklestirilmis proje
faaliyetlerinin tamaminin ele alindigi sonugclarin irdelendigi asagdida belirtilen formata uygun olarak detayh bir
gelisme raporu vermekle yukumluduar. Suresi gelen gelisme raporlari hakkinda sistem tarafindan yuruticuye
otomatik uyari mesaji génderilecektir. Proje gelisme raporunu zamaninda vermeyen arastiricilarin, BAPUM
tarafindan desteklenen tUm projeleri otomasyon sistemi tarafindan otomatik askiya alinacak ve gelisme raporu
sunuluncaya kadar yuratticinin BAPUM’a olan talepleri karsilanmayacaktir.

Hazirlanacak olan gelisme raporu, asagidaki bélumleri icermeli ve yapilan faaliyetlerin detay bilgilerini icermelidir.
Mutlaka kargilasilan sorunlar ve ¢6zum onerileri raporda dile getirilmelidir.

b. Sonu¢ Raporu

Yurdticu, proje bitig tarihini takiben 2 AY iginde proje faaliyetlerinin tamaminin ele alindigi ve sonuglarin
irdelendigi detayli bir kesin rapor vermekle ytukimlidur. Proje sonug raporunu zamaninda vermeyen arastiricilarin
projeleri “BASARISIZ” olarak degerlendirilir ve iki yil stre ile BAPUM projelerinden yararlanamama cezasi verilir.

3.8) Piyasa Arastirma Tutanagi

Proje yuriticusunin satin alma talepleriyle beraber yurttlcu, proje ekibinden iki arastirici veya projede arastirici
yok ise bagli bulundugu anabilim dali baskani ve anabilim dalindan bir arastirinin imzaladigi, G¢ firmadan alinmig
fiyatlarin ve en dusuk fiyati veren firmanin belirlendigi bir belgedir. Turkiye'de tek temsilcilikle satisi yapilan
Urtnler i¢in firmadan alinan tek temsilci belgesi ile firmanin bilgileri islenerek tek fiyat Gzerinden piyasa arastirma
tutanagi hazirlanir. Firmalarin internet web sayfalarindan alinmis olan fiyat listelerinin bulundugu ciktilar da fiyat
teklifi olarak kabul edilebilir. Ancak i1slak imzali fiyat teklif mektubu veya proforma fatura satin alma esnasinda
yasanabilecek fiyat degisimlerini engellemek amaciyla tercih edilir.

a. Yapilacak olan harcama (hizmet alimi, deney hayvani alimi veya analiz), Istanbul Gelisim Universitesi
birimlerinden karsilanan hizmetler igin yapilacak ise, piyasa arastirma tutanagdi hazirlanmasina gerek yoktur.

b. Yapilacak olan harcama (hizmet alimi, deney hayvani alimi veya analiz), istanbul Gelisim Universitesi disindaki
resmi kurumlardan saglanan hizmetler icin yapilacak ise tek fiyat teklifi ile hazirlanacak piyasa arastirma tutanagi
yeterlidir.

c. Ozel sektérden yapilacak alimlar igin {g firmanin vermis oldugu fiyat teklifi ile Piyasa Arastirma Tutanag!
hazirlanmasi gerekir.



d. Tarkiye icinde tek temsilcilik ile hizmet sunan firmalardan yapilacak alimlarda firmanin verecegi tek temsilci
olduguna dair belge ile beraber tek teklifli piyasa arastirma tutanagi hazirlanabilir.

e. Yurt ici veya digl Seyahat kalemlerinde piyasa arastirma tutanagi hazirlanmasi zorunlu degildir.

3.9) Proje Ekibindeki Degisiklik Talepleri

YurGticl zorunlu/gerekli oldugu hallerde projeye yeni arastiricilarin eklenmesi konusunda BAPUM’a basvuruda
bulunur ve gerekli degisikligi dnerir. BAPUM komisyonu bagvuruyu degerlendirerek gerekli onaylari verir. Proje
ekibinde yer alan bir arastiricinin projeden ¢ikarilabilmesi igin yurttictnin gerekgeli bagvurusu zorunludur.
Arastiricinin da bu konudaki gértsu alinarak durum BAPUM komisyonu tarafindan bilim etigi kurallar da
gOzetilerek degerlendirme yapilir. Uygun bulundugu durumlarda BAPUM komisyonu karari ile arastiricinin proje
ekibinden ¢ikarilmasi onaylanir. Zorunlu hallerde (yUriticinin kurumdan ayrilmasi, vefat vb.) proje yurdttctsu
degisikligi yapilabilir. YUrutlctnin kurumdan ayrilmasi durumunda yuruttci proje ekibinden bir kisinin, o kiginin
de onayi alinarak yUrutici konumuna getiriimesi talebinde bulunur. Bu bagvuru BAPUM komisyonu tarafindan
degerlendirilerek karara baglanir ve yeni yiiriitiiciiniin projeye atanmasi gerceklestirilir. Olim veya gesitli saglhk
durumlari nedeniyle yuriticinin basvurusu yapilamayacak durumlarda BAPUM komisyonu projede gorev alan
arastiricilardan birini ydrGttcu olarak atayabilir. Eger projede yardimci arastirici yok ise ilgili kisinin bagli
bulundugu birim yetkilisi ile irtibata gegerek benzer konularda ¢alisan bir arastiricinin ylriticl olarak atanmasi
icin girisimlerde bulunabilir. Bagka bir arastiriciya projenin aktarilmasi s6z konusu olamadigi durumlarda proje
BAPUM tarafindan iptal edilir ve proje kapsaminda satin almasi yapilmis cihaz, alet ve malzeme ilgili birimin
kullanimina devredilir.

3.10) Projelerin Dondurulmasi ve Askiya alinmasi

Proje isleyisini yasal sureler icinde tamamlanmasini engelleyecek sekilde ortaya ¢ikan, proje yurtticisinin veya
yardimci arastiricilarin hastaligi, dogal afet, materyal 44 temininde sikinti yasanmasi vs. gibi komisyonca uygun
gorilecek mazeretler sonucunda proje yuriticinin basvurusu Uzerine, yuritlicinin yeniden basvurusuna kadar
veya ongorulen slirece proje gegici olarak durdurulabilir. Micbir sebepler ortadan kalktiginda ise, proje yine
komisyon karari ile yeniden yuriyen proje duruma getirilebilir.

4) Proje Uygulama Esaslarinin Yiiriirliige Girmesi

istanbul Gelisim Universitesi BAPUM biriminin isleyisini ve proje desteklerini diizenleyen bu uygulama esaslari
Rektdrin onayi ile yurdrltge girer.



